ZARZADZENIE NR 4/2024
Wajta Gminy Tarnowiec
z dnia 3 stycznia 2024 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Tarnowiec
o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zl netto.

Na podstawie art. 30 ust.1 i 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023. poz. 40 z pézn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2023 poz.
1605 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy Tarnowiec ,,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zi netto, ktory reguluje realizacje zaméwien
pavhlzioyua'wyidczonyun'z vobwigzgl stdsowanrd ustdwy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
Zamowien Publicznych — w brzmieniu jak w zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wszczete przed dniem wejécia w Zycie
niniejszego zarzadzenia prowadzone s na zasadach dotychczasowych.

§ 3.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien

Traci moc Zarzadzenie

w




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 4/2024 z dnia 3 stycznia 2024 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 000,00 ZE. NETTO

§ 1 Zasady ogoélne

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) reguluje realizacj¢ zamowien publicznych

wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.), o ktéorych mowa

w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej treSci "zamdwieniami".

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcoéw
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamowienia wspolfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu, z zachowaniem

wytycznych  wynikajgcych z  przepiséow  prawnych, dokumentéw 1 umow

o dofinansowanie okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy finansowej, okreslajg procedurg udzielania

zamowien w sposOb odmienny niz przepisy niniejszego Regulaminu, woéwczas

zastosowanie znajduja normy, wytyczne ksztattujace dane zagadnienie w sposdob bardziej
restrykcyjny.

Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownik jednostki zamawiajacego,

2) kierownicy wnioskujacych wydziatow urzedu,

3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamdwienia.

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie postgpowania jest pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacj¢ zadania.

Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000,00 zi netto, wowczas

zakupu dokonuje si¢ bezposrednio z pominigciem procedury okreslonej w § 4 regulaminu.

Srodki publiczne nieprzekraczajace kwoty 20 000,00 zt netto nalezy wydatkowaé w sposob

racjonalny z zachowaniem zasad wydatkowania w sposob celowy, oszczedny oraz

umozliwiaiagey, terminawa, realizacig, zadan., a. takze. zasady, anfymalnesn dohane mesarl.

i §rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow, z zastrzezeniem

zaakceptowania takiego wydatku przez Skarbnika Gminy. Pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia zobowigzany jest na wniosek Skarbnika Gminy
udowodni¢, ze dokonal odpowiedniej analizy efektywnosci kosztowej i jakosciowej
zamdwienia.



8.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielania zamdwien z pominigciem zastosowania regulaminu,
w oparciu o negocjacje, tylko z jednym wykonawca w przypadku zamowien dotyczgcych:

L, wshy wkamiovwyph, @Az inmph,. fom.  deksztalcanin -wiilkdpgeytn
z indywidualnego programu rozwoju zawodowego pracownika,

2) ustug ubezpieczeniowych,

3) ustug prawniczych,

4) ushug doradztwa podatkowego,

5) ushug zwigzanych z opiekg techniczng systemow i programéw komputerowych
dziatajacych w urzgdzie,

6) uslug w zakresie opracowan wnioskow o uzyskanie dofinansowania z programow
pomocowych,

7) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
urzedu,

8) ustug pocztowych,

9) oplaty za publikacje w czasopismach;

10) ustlugi w zakresie obrony cywilnej, ochrony ludno$ci 1 zapobiegania
niebezpieczenstwom podczas wystapienia klgsk zywiotowych,

11) zamdéwienia obejmujace wykonywanie badan okresowych pracownikoéw oraz
czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych.

9. Wylgczenie procedur, o ktorych mowa w ust. 8 nie zwalnia od stosowania zasad

10.

‘abkonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci

dotyczacych finanséw publicznych (zasad legalnosci, celowo$ci, gospodarnosci
i rzetelnosci) a takze wytycznych wynikajgcych z przepisbw prawnych, umow
o dofinansowanie 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Kierownik zamawiajagcego moze nakaza¢, w przypadku zamoéwien podlegajacych
wylaczeniu, o ktoérych mowa w ust. 8. do zastosowania procedury udzielenia zamowienia
zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§ 2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia wydzial lub jednostka wnioskujaca
szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2, czyywydatekmanakevriew, dzediedipdnastkialhanraipkae hndzetuhagdizz wl et
prognozie finansowe;j.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych.

Podstawg obliczenia szacunkowej wartoSci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa
rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia na ushigi jest wartos¢ rynkowa
$wiadczen objetych zamowieniem.

Tulis cawy Udirczeti sz nlKowe | war st zan fow relita e foboty budowlane jest kosztorys
inwestorski lub kalkulacja kosztow w oparciu o S$rednig wartos¢ rynkowa robot
budowlanych wykonywanych w podobnym zakresie.

Jezeli nie mozna obliczyé szacunkowej wartoSci zamowienia na podstawie realiow
rynkowych zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie
stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace
si¢ okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:
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11.

1.

1) taczna warto$¢ zamoOwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglgdnieniem zmian
iloéciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdlem ustalanego w
ustawie budzetowe;,

2) laczna warto§¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w ciggu
12 miesiecy nastgpujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglgdnieniem wartosci
tej pierwszej dostawy lub ushugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia.
Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania ofert czg¢Sciowych, szacunkowa warto$cig
zamoOwienia jest fgczna wartos¢ poszezegolnych czgSci zamowienia.

Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto§ci zamowienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonej do niej dokumentow.

§ 3 Wszczecie procedury

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z wytaczeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki lub inna osoba upowazniona, na
pisemny wniosek przygotowany przez osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie
postepowania.

Wzor wniosku o wszczecie postepowania stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Whiosek musi zawiera¢ potwierdzenie Skarbnika Gminy, iz srodki finansowe niezbgdne do
realizacji tego zamoOwienia w danym roku zostaly lub zostang w chwili zawarcia umowy
Ut w'nulia e d s pru gl actoudiatin, gl wwRl R fétni€) prognozie Tinansowey.

§ 4 Wybor wykonawcey

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania kieruje zapytanie ofertowe, do
co_najmniej trzech potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow, zajmujacych sie
zawodowo dzialalnoéciag w zakresie przedmiotu zamoOwienia, uwzgledniajac wiedze
o wczeéniej realizowanych zamowieniach przez dostawcow lub wykonawcow, do ktoérych
kierowane iest zapvtanie ofertowe. Wyiatkiem {est sytuacin., w, ktarei, zamawienie. maze.
zrealizowac tylko jeden wykonawca. Wéwczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialne]
za przeprowadzenie postgpowania cigzy woéwczas obowigzek udokumentowania, iz
zamOwienie mogt zrealizowac tylko jeden wskazany wykonaweca.

W przypadku zamowienia o wartosci szacunkowej od 20 000,00 zi do 50 000,00 zI netto
osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania moze kierowa¢ zapytanie
ofertowe, do trzech potencjalnych dostawcow/wykonawcow lub umieszcza zapytanie
ofertowe na stronie internetowe;j.

W przypadku gdy kwota przekracza réwnowartos¢ 50 000,00 zi netto ogloszenie o
zamOwieniu umieszcza si¢ na stronie intermetowej lub platformie zakupowe)
zamawiajacego.

Zabrania sie kierowania zapytan ofertowych do dostawcéw lub wykonawcow, ktorzy
wczeSniej wykonali zamoéwienia dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,
w szczegOlnosci:




1) nie wykonali zamdwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) dostare7dy towery, 9 viawkefadvisd Jpfadsio, |
3) nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
4) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.
5. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
6. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
7. W zaleznosci od specyfiki danego zamoéwienia zamawiajagcy moze kazdorazowo
wprowadza¢ warunki, jakie winni spetni¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegdlnosci, np.:

1) okresli¢ wymagane dos§wiadczenie wykonawcy,

2) ustali¢ zadany okres gwarancji,

3) ustali¢ zagdane warunki serwisu,

4) ustali¢ wymagany termin wykonania.

Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do wykonawcéw telefonicznie, drogg
elektroniczng lub pisemnie. Jezeli zapytanie ofertowe kierowane jest drogg elektroniczng
lub pisemnie nalezy do niego dolaczy¢ wzoér oferty, ktérg wypelni dostawca lub
wykonawca.

Q. W ~frshy fanpw 2dageailaan B do nini€jszego Regulaminu.

10. Wykonawca moze ofert¢ zlozy¢ osobiscie, przeslaé¢ poczta, pocztg internetowa
(e-mailem). Wykonawca moze ztozy¢ swoja oferte na innym druku niz wyslany do niego —
istotne, aby jego oferta zawierala elementy skladowe zawarte na druku oferty.

11. Oferty mozna sktada¢ do wyznaczonego w zapytaniu ofertowym terminie.

12. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza kazdorazowo
protoko6l zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

13. Protokot zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub innej
osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia. Wzor protokotu zamowienia stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

14. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli :

1) oferta z nainizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiaipey zamierza pracasiz it 1ta
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote,
2) nie zlozono zadnej oferty

15. W przypadku gdy w wyniku postgpowania nie wplynela zadna oferta lub zadna
z zlozonych ofert nie spelnia wymagan. Kierownik jednostki podejmuje decyzje
0 ponownym przeprowadzeniu procedury lub dokonuje zlecenia bez stosowania
Regulaminu.

16. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy lub zlecenia w formie
pisemnej.

o o]

§ 5 Dokumentowanie postepawan.

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu
zamowien publicznych oraz przechowuje skompletowana dokumentacjg z ich przebiegu.

2. Rejestr prowadzony jest w Wydziale Gospodarczym. Zakres i forma rejestru okreslona jest
przez kierownika jednostki.

3. Za skompletowanie dokumentacji z postgpowania odpowiada pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania. Po skompletowaniu dokumentacji przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego, oryginatl lub uwierzytelniona kopia dokumentacji z
postgpowania przekazywane sa do Wydziatu Gospodarczego. Uwierzytelnienie kopi



dokumentacji z postgpowania dokonuje pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
postepowania.

. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjng.

. Dokumentacja, winna byé przechowywana w sposob umozliwiajacy latwe wyszukiwanie
dokumentéw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane, ulozone
chronologicznie.

§ 6 Zawieranie umow

. Realizacja wydatkéow dla zamoéwien, ktorych warto$¢ jednorazowo przekracza kwotg
5 000 zl netto dokonywana jest na podstawie pisemnie zawartej umowy lub zlecenia.

. Brak koniecznoéci zawarcia umowy lub zlecenia o wartoéci nieprzekraczajacej 5 000,00 zi
netto potwierdza Skarbnik Gminy.

§ 7 Ochrona danych osobowych

Prowadzac postepowanie o zamdwienie publiczne nalezy realizowa¢ obowigzek
informacyjny o ktorym mowa w art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U.UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. | z p6zn. zm.):

1) w przypadku kierowania zaproszenia do skladania ofert klauzulg informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych nalezy doda¢ do zapytania ofertowego w formie
zalacznika,

2) w innych przypadkach klauzula moze stanowi¢ element zawieranej umowy, moze byc
odrebnym potwierdzonym przez strong drukiem, moze zosta¢ przeslana pocztg tradycyjng,
poczta email, dopuszcza si¢ réwniez mozliwos¢ stosowania klauzul warstwowych,
klauzula moze réwniez zostaé przedstawiona osobie ktorej dane sg przetwarzane w inny
skuteczny sposéb np. odczytanie, w celu potwierdzenia zapoznania osoby z klauzulg
informacyjng mozna sporzadzi¢ adnotacj¢. Klauzula informacyjna znajduje si¢ takze na
stronie internetowej Administratora danych.

W przypadku gdy przy udzielaniu zaméwienia dochodzi do powierzenia przetwarzania
danych osobowych, z wykonawca zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) konieczne jest
zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktore
hedzie. wiazalo sie, z nowsrzsriam, pratvarzania, danyrh. asehaverh., Zamawiaipg;
dopuszcza do udzialu wykonawcow ktorzy daja gwarancje stosowania odpowiednich
§rodkéw technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych przez
Zamawiajacego danych osob fizycznych, spetnialo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i chronito prawa osob,
ktérych dane dotyczg.



§ 8 Postanowienia koncowe

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

We wniosku o ktorym mowa w ust. 1. w szczegdlnoSci nalezy wskaza¢ okoliczno$ci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg.

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych S$rodkéw stluzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkdd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku
do oséb, ktore je spowodowaly.

Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika jednostki.



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 ztotych netto

piecz¢é zamawiajgcego

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

I. Zamawiajgcy .....coeevnnnn.. 0 zaprasza do udzialu w postgpowaniu na: "....................
2. Przedmiot ZAMOWIENIA® ........o.ooivieiiiececeeeceeeeeeee oo e
3. Termin realizacji zamdwienia
4. Okres gwarancji’®
5. Migjsce i termin zlozZenia oferty
6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert*:

1) Cena - waga ............. %,

5 p— - Waga ............ %,

8 Waranki platooSel o sm s oo
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami .............................

10. Sposéb przygotowania oferty®: oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej/elektroniczne;j
- W jezyku polskim/ ofert¢ mozna zlozy¢ w formie pisemnej na adres .................... / oferte
mozna zlozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej:
.................... /ofert¢ mozna zlozy¢ jako korespondencje mailowa na adres: ................... /
ofert¢ nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego pod
adresem .................... 2

I'l. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

12. W zalgczeniu do zaproszenia przesytamy®.

1. Klauzul¢ informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 lub 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016. .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Tamowiec , dnia ..o
{(podpis kierownika jednostki)

Wyjasnienie: Formularz zapytania ofertowego zawiera podstawowe wymagania dotyczgce
postgpowania. Dla potrzeb prowadzonego postgpowania zakres i forma formularza moze zostaé
zmieniona przez osobe prowadzgcg postgpowanie.

! Podaé nazwe

? Szezegdlowo opisaé co jest przedmiotem zaméwienia,

3 Jesli jest wymagany.

* Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowadé kryteria dotyczace wlasciwosci kupowanego $wiadczenia.

* Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

¢ Wymienié zataczniki przekazywane wykonawcom, W przypadku zalgcznika — klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych, zalgczenie tego
zalacznika jest obligatoryjne



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto

pieczatka oferenta (¢ 1171 NOREE, B SR cansaiba

Gmina Tarnpwiec

(WZOR) OF

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanic ofertowe dotyczacego: |

[

[

(RTup/miy W iR A W el R 2 cene netto. ... . L R 71,
} I T velatels VAT 0/ L

Obowiazujacy podatek VAT ... %............ . el TR

Cena brutto ........... . o o oz

W
S W . L e

Ty SN T Sy P
ne Kryeriud

i

Przyjmuj¢/my do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warlunki.
Oswiadezam/odwiadczamy, 17;

5 ‘

nia do wykonywania okreslonei_dzialalnosai.luboresynoésia,
Jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b. posiadam/my wiedze i doswiadczenie do wykonania zamédwicnia,

¢. dysponuje¢/my odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

a. posiadam/my uprav

4. Oswiadczam/o$wiadczamy, iz prowadze/prowadzimy dziatalnoéé gospodarczg o numerze

5.

identyfikacyjnym NIP *

Oswiadezam/oswiadezamy, iz nie prowadze/nie prowadzimy dzialalnade, asnsslaraas,
1 nie jestem/nie jeste$my platnikiem podatku od towaréw i ushug. *
Os$wiadezam/o$wiadczamy, ze sktadafacy oferte daje gwarancjg wdrozenia odpowiednich $rodkdw
technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie powicrzonych przez Zamawiajacego danych
os0b fizycznych, speinialo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Eurepejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przctwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE 1 chronito prawa 0sdb, ktorych dane dotycza®

podpis osoby upowaznionej

* Niewlasciwe skreslic

Wyjasnienie: Formularz oferty zawiera podstawowe wymagania dolyczgee postgpowania. Dig
potrzeb prowadzonego postgpowania zakres i forma fornlarza moze zostac zmieniona przez osobg
prowadzgeg postepowanie.

' Wpisa¢ przedmiot zaméwienia

N Kretarinm aaotaio vmicnma a il combnla abe 8l e con ot



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwier
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto

/pieczeé Zamawiajacego/

(WZOR) PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zl netto...

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu
podstawie

4. W dniu e zwrocono si¢ do
wykonawcow z zapytaniem ofertowym:
L,

Zapytanie zostalo/ nie zostalo * opublikowane na stronie internetowej pod adresem:

5. Uzyskano nastgpujgce oferty na realizacj¢ zamdwienia (nazwa i adres wykonawcy, cena,
kryterium):
L.

............................................

(podpis kierownika jednostki)

* Niewtasciwe skregli¢



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto

pieczeé zamawiajacego

(WZOR) WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA KTOREGO
UDZIELENIE WYLACZONE JEST Z OBOWIAZKI] STOSOWANIA,
USTAWY z11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019

r. poz. 2019 z p6z. zm.)

1. Nazwa wnioskujacego wydzialu, jednostki organizacyjnej:

S. Wartos¢ zaméwienia wynosi /metto/z..................... zh,
Warto§¢ brutto zt........................ w tym podatek............. %VAT w kwocie zt

Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia

wartos¢ zaméwienia ustalona zostata w oparciu o § 2. pkt........ 2 Regulaminu.
Podstawa faktyczna ustalenia warto$ci zamowienia, zgodnie z:

6. Termin zakonczenia realizacji zaméwienia.. ... I.

7. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania

podpis osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie postepowania

Akceptacja Skarbnika

Tamowiec,dnia...................

Akceptacja Kierownika Jednostki:

Tamowiec, dnia........................
podpis Kierownika Jednostki



