ZARZADZENIE NR 7/2021
Wojta Gminy Tarnowiec
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ,,Odbiér i transport odpadéw komunalnych od wlascicieli

nieruchomosci zamieszkalveh nplnzanvch na terenie (Zminy Tarnpwiec? |

Zarzac Wansevinasiepage:

§ 1.
Powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ,,Odbiér i transport odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomoséci




Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 7/2021 z dnia 25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN DZIAEANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.

Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Tarnowcu dla
zamowienia publicznego pn: ,,0dbidr i transport odpadéw komunalnych od wlagcicieli
nieruchomo$ci zamieszkatych potozonych na terenie Gminy Tarnowiec”.

§ 2.

1. Komisja przetargowa przygotowujgc postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

W szczegllnoscei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika jednostki

1) propozycje¢ wyboru trybu udzielenia zamdéwienia,

2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziahu w postgpowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert , albo zapytania o ceng,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu z ktérym moga by¢ prowadzone rokowania,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) projekty innych dokumentéw w szczegdlnosci wnioski Kierownika jednostki do whasciwego

organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

2. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

w szczegolnosci ;

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
(odpowiada na pytania zadane przez oferentow),

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw w przypadkach
okreslonych w ustawach,

5) wnioskuje do Kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawag,

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wniesione protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest,

9) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene proponuie wWvbor ofesty. ki,

zawiera najnizszg ceng,
10) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki przedstawia
Kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly
prowadzone rokowania,
11) wystepuje do Kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.

§ 3.

I. Kierownik jednostki zamawiajacej powoluje minimum 4 cztonkéw Komisji Przetargowej
Jednocze$nie wskazujac kto bedzie petni¢ funkcje Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.



2. Jezeli ktorys z cztonkow Komisji nie bedzie mogl pelnié swoich funkcji Kierownik jednostki
zamawiajacej moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw na czas okreslony lub do zakonczenia
okreslonego postgpowania innym pracownikom.

§ 4.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegolnosci:

1) przewodniczy zebraniom komisji przetargowej,

2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,

3) instruuje czlonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych,

4) zwotuje zebrania Komisji Przetargowe;j.

§S.
Sekretarz komisji Przetargowej w szczegdlnoscei:
protokotuje przebieg obrad Komisji Bs




